UBYS sistemine kullanici adi-parola ile girig yapilir ve
“6gretim elemani” kullanici grubu segilir.

Kisisel Memur islemleri sayfasi acilir ve ekranda sol
tarafta yer alan “gecici gorevlendirme bilgileri”
sekmesi secilir.

Secimin ardindan yenilenen sayfanin sol ust
kisminda yer alan “gecici gorevlendirme olustur”
butonuna basilir.

Ekranda “gecici gorevlendirme formu” adli agilan ara
pencerede “gecici gorevlendirme formu” alanindan
“Gorevlendirme Talep Turu, Gorevlendirme Nedeni,
Gorevlendirme Amaci...vs bilgiler eksiksiz
doldurularak “vekil atama” butonu ile vekalet
islemleri tamamlanir.

Gecici gorevlendirme formu’nun yanindaki “on izleme”

butonu ile olusturulan belgenin son hali incelenerek
“ebys’ye gonder” butonuna basilir.

Gecici gorevlendirme formu olusturan akademik
personel ebys sayfasinda gelen-belgelerim
klasorunde yer alan belgeyi paraflamasi sure¢ baslar.

Varsa vekil ( koordinasyon) ve diger paraf-imzacilarin
islem yapmasi ile stire¢ tamamlanir.




